Tolna Varmegye Onkormanyzata Kézgy(ilése EInékének, a Tolna Varmegyei
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat EInékének és a Tolna Varmegyei Német
Nemzetiségi Onkormanyzat EInékének, valamint Tolna Varmegye
Onkormanyzata Jegyzéjének

3/2025. egyuttes utasitasa a
Kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, tovabba a
kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendjérdl
sz6l6 Szabalyzatarél

Az informacios onrendelkezeési jogrol és az informacioszabadsagrél szélo 2011. évi
CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. §-anak (6) bekezdésében, 33. §-anak (3)
bekezdésében, és a 37. § (1) bekezdésében, a kdzérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 1. § (1) bekezdés a) pontjaban, 2. § (2)
bekezdés b) pontjaban, és a 3. § (1) bekezdésében, valamint a kdzzétételi listakon
szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) 2. § (1)-(3) bekezdéseiben, és a 3. §
(2) bekezdésében, tovabba az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés h)
pontjaban foglaltakra figyelemmel a kozérdekl adatoknak, tovabba a kozérdekbdl
nyilvanos adatoknak Tolna Varmegye Onkormanyzata internetes honlapjan torténé
kozzétételi szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a kdvetkez6k szerint allapitjuk
meg:

) _|. Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja annak régzitése, hogy Tolna Varmegye Onkormanyzata, a Tolna
Varmegyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Tolna Varmegyei Cigany
Nemzetiségi Onkormanyzat sajat szervezetén belil miként tesz eleget a
jogszabalyban eldirt, a kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatai kozzétételére
vonatkoz6 kotelezettségének. A Szabalyzat meghatarozza a Tolna Varmegye
Onkormanyzata honlapjan kdzzétételre keriil kdzérdek(i adatokat és kdzérdekbdl
nyilvanos adatokat, az adatszolgaltatasért felel6sok korét, a kozzétételi eljarast,
valamint a kdzérdek( adatok egyedi igénylésének és megismerésének szabalyait.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya Tolna Varmegye Onkormanyzatara Tolna Varmegye
Onkormanyzata Koézgyilésére, a Tolna Varmegyei Onkormanyzatl Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal), a Tolna Varmegyei Német Nemzetiségi Onkormanyzatra,
valamint a Tolna Varmegyei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban
egyutt: Onkormanyzat) terjed ki.



A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi olyan kézérdeki és
kézérdekbdl nyilvanos adatara, amelyek kbzzétételét jogszabaly elbirja.

3. Ertelmezé rendelkezések
A Szabalyzat alkalmazasa soran:

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezéen
kozzéteendd kozerdekld adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése
soran ez az adat keletkezett - az dnkormanyzat esetében a Kozgyullés
Elndke, a nemzetiségi Onkormanyzatok esetében az elndk, a hivatal
esetében a jegyz6, akik a kozérdekil adatok kdzzétételi kotelezettségeével
kapcsolatos feladataikat a hivatal szervezeti egységei utjan latjak el. Az
egyes kozérdekl adatok kozzétételi felelbseit azon szervezeti egyseég
vezetdje jeldli ki, amely szervezeti egység a kdzzétenni rendelt adatot
tevékenysége soran elGallitotta, vagy az adat mikodése soran, vagy
ahhoz kapcsoloddan keletkezett.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
k6zzé az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi.

Kozzététel: a jogszabalyban meghatarozott kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatoknak az Onkormanyzat internetes honlapjan, digitalis formaban barki
szamara, személyazonositas  nélkul,  korlatozastol  mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul
kimasolhatdé modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténé hozzaférhetévé
tetele.

Adatkozlésért felelés szervezeti egység: azon szervezeti egység, amely a
Szabalyzat 1. szamu melléklete szerint az adatszolgaltataseért felelSs.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio (Infotv. 3. § 2. pont).

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi o©6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy azt
atvevé szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyutt:
kozfeladatot ellato szerv) kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett
informacié vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének maodjatdl, onallé vagy
gyljteményes jellegétél, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére
is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzé6désekre
vonatkozo adat (Infotv. 3. § 5. pont).



Koézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetbve tételét torvéeny kozérdekbdl elrendeli (Infotv. 3. § 6. pont).

Kozzétételi felelés: a hivatal vezetdje altal kijelolt munkatars, akinek feladata a
honlapon torténé kozzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek
biztositasa (k6zzétételért felelés) — adatvédelmi felelés (informatikus).

Il. Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK ELJARASRENDJE

1. A kozérdekii adatok kozzétételére szolgalé honlap

1.1. Az Onkormanyzat az Infotv. alapjan a kotelezéen kdzzéteend®d kdzérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkul, korlatozastdél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkul kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen teszi
hozzaférhetdvé.

1.2. Az Onkormanyzat honlapja: www.tolnamegye.hu

1.3. Az Onkormanyzat honlapjan a Szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld
adatokat megfelel6en kdzzé kell tenni.

1.4. A kotelez6en kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok a honlap
nyitolapjarél kdozvetlenil érhetéek el.

1.5. A kotelezb6en kozzéteendd adatokon kivil elektronikusan mas kozérdek(l adat is
kozzétehetd.

1.6. A honlapon az 1.5. pontban foglaltakkal 6sszhangban — az 1.1. pontban
foglaltakon tul - k6zzé kell tenni:
- az egyseéges jogalkalmazast és jogértelmezést el6segit6 allasfoglalasokat;
- az onkormanyzat és a hivatal altal készitett tajékoztatokat;
- az onkormanyzat és a hivatal tevékenységével kapcsolatos aktualis hireket;
kdzleményeket, rendezvényekre vonatkozo tajékoztatokat.

1.7. Az Onkormanyzat honlapjanak szerkezetét a Szabalyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.
2. Az adatkozlés feltételei

2.1. A kozzétett adatok hitelességét az adatkozlé azzal biztositja, hogy kizarodlag
biztonsagos elektronikus csatornan felvitt adatokat tesz kozzé.

2.2. A kOzzétett adatokrdl biztonsagi mentést a kozponti szerver Uzemeltetdje készit.

2.3. A kozzététel soran a honlapon meg kell jeldlni az adat id6beli hatalyat, tovabba a
jogszabalyokban el6irt ideig biztositani kell az archiv adatok elérhetéségét.


http://www.tolnamegye.hu/

3. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

3.1. A varmegyei kozgyulés elnoke és a jegyz6:

egyuttesen megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot, és/vagy annak
mellékletét.

3.2. A jegyzé:

jovahagyja a kozérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon
torténé kozzétételét a Szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti adatlapon;
meghatarozza a Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakari
feladatokat.

3.3. A Hivatal:

a jegyz4 altal kijelolt agyintézé/dolgozé utjan koordinalja a kdzzétételi honlap
tartalmanak bels6 egyeztetését;

figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését;
az adatokat el6allitd szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva
folyamatosan ellendrzi a kozzétételi honlapon kozzétett kdzzétételi egységek
megfelel6 olvashatésagat, a jogszabalyi el6irasoknak valdé megfelelést;
elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket;

ellenérzi az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek teljesitését.

3.4. A kozzétételi felelos:

a http://www.kozadattar.hu honlapon keresztil feltdlti a metaadatokat egy
kozponti szerverre, ezaltal biztositia a megadott metaadatok kozadatkeresé
altali elérhet6ségét;

az Informatikai Szabalyzatban foglaltak szerint elvégzi a kozérdeki és
koézérdekbdl nyilvanos adatok honlapra torténé feltoltését, tovabba ellenérzi az
adatok folyamatos elérhet6ségét;

gondoskodik a kozzétenni kivant allomanyok hivatkozasainak
megfelel6ségérdl,

ellendrzi, hogy a részére atadott adatok a Szabalyzat szerinti formatumuak-e,
ha nem, azokat megfelel§ formatumura alakitja;

gondoskodik az adatok  jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése,
megsemmisulése, sérulése elleni védelemrél, a sérult adatok helyreallitasardl;
naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos
esemeényeket;

a kozzétételi listaknak megfeleléen archival, és biztositja az archiv allomany
elérhetbseget;

figyelmezteti az egyes bels6 szervezeti egységeket a frissités
szlkségessegerol.


http://www.kozadattar.hu/
http://www.kozadattar.hu/

3.5. Az adatkdzlésért felelds szervezeti egységek:

elkészitik a kdozzétételi egységekbe tartozd adatokat (allomanyokat), valamint
gondoskodnak azok kozzétételi felelésnek torténé hataridében vald
megkuldésérdl, elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon;

a szervezeti egység feladatkorébe tartozd kozzétételi egységek korében
havonta ellenérzik a kdzzétett kdzzétételi egységek tartalmi megfeleléségét,
szlkség esetén intézkedést kezdeményeznek a kdzzétételi felelésnél,
gondoskodnak a kozzétételi listakon szereplé adatok naprakészségérél,
pontossagarol, szakszeriségerél, ertelmezhetéségérél.

3.6. Az adatkdzlésért felelds szervezeti egység vezetdje:

koordinalja a 3.5. pontban meghatarozott feladatokat;

felelés az 1. szamu mellékletben meghatarozott feladatok hataridében torténd
ellatasaért;

felel6s a kozzétételi egységekbe tartozd adatok kbzzétételre alkalmas formaban
torténd elbkészitéséért, azok jogszabalyi eldirasoknak valdé megfeleléségéért, a
kozzétett adatot érintben a helyesbités, a frissités és az eltavolitas
kezdeményezéséért;

a kozzétételi egysegekbe tartozo adatok elkészitését és a honlapra helyezés
engedélyezését kovetben elektronikus uton eljuttatja az adatokat a kozzétételi
felelésnek, melyrél tajékoztatja a Hivatal vezetéjét;

felelés minden olyan kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételéért, amelynek keletkezése a szervezeti
egyseg feladataihoz kapcsolodik.

3.7. A titkarsagi és humanpolitikai referens:

kontrolalia Tolna Varmegye Onkorméanyzata Kozgyllésének és bizottsagai
Uléseivel és dontéseivel kapcsolatos kozzétételi feladatok pontos, naprakész és
folyamatos végrehajtasat.

3.8. A jogi referens:

koordinalja, hogy a honlapon kozétett adatok az elektronikus
informacidszabadsagra vonatkozé jogszabalyok altal el6irt formaban legyenek
elérhetbek;

vezeti a szervezeti egységek feladatkorébe tartozd6 szerzédések
nyilvantartasat, melyek adatait negyedévente egyezteti a kozzétételi feleléssel.

4. Az adatkozldvel vald egyiittmiikodés feltételei

4.1. Az adatkdzlé mikodteti az adatfelelés kdzzétételi honlapjat, valamint biztositja a
metaadatok kozadatkeres6 altali elérhetbsegeét.

4.2. Az adatfelel6s a kivant kozzétételt megel6zbéen legalabb 3 munkanappal a felek
kozott kialakitott biztonsagos elektronikus csatornan az adatkdzldé rendelkezésére
bocsatja a kozzétenni kivant allomanyokat (kdzzétételi egységeket, kozzétételi
egysegeknek nem minésulé egyéb eréforrasokat).
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4.3. A kozzétett kdzérdekl adatok hitelességét az adatkozlé azzal biztositja, hogy
kizar6lag a 4.2. pontban megnevezett biztonsagos elektronikus csatornan fogadott
adatokat teszi kdozzé.

4.4. Az adatkozl6 feladata a honlap zavartalan mikédése technikai feltételeinek
biztositasa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy a
mikodésében elballt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkdl
helyreallithatd legyen.

4.5. A kozzétenni kivant allomanyok hivatkozasainak megfelel6ségérél a fentiek
szerint megadott URL-en belll az adatfelelés koteles gondoskodni, a hivatkozasok
helyességét az adatk6zl6 nem ellenérzi, azokat nem javitja.

4.6. A kozzétételi egységek korébe tartozo adatok elballitasa, tovabbitasa, valamint a
honlapon torténé megjelenitése ugy végzendd el, hogy a kdzzététel idépontja és a
kozlés idétartama megfeleljen — az adat jellege szerinti — jogszabalyban meghatarozott
hataridének.

4.7. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdérzési id6 elteltéig nem
szlntethetd meg, és az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét,
idejét, az uj allapot fellelhetéségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat.

5. Egyuttmiikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartozé adatok
megalkotasaban

5.1. A 18/2005.(XI1.27.) IHM rendelet 2. szamu mellékletében meghatarozott egyes
kozzétételi egységek adatait (kivéve azok metaadatait) az szervezeti egységek
szolgaltatjak, illetve e szervezeti egységek egyuttmikodése utjan jon létre.

5.2. A belsd szervezeti egységek az elkészitett adatokat a kozzétételi felelésnek
tovabbitjdk a jogszabalyon alapulé adatkozlési kotelezettség megnyilasatol, egyéb
esetben az errdl valé tudomasszerzéstdl szamitott 5 munkanapon belll. Ezt kovetden
a kozzétételi felelés 2 munkanap alatt elvégzi a szikséges atalakitasokat és a
honlapon lathatéva teszi azokat.

6. A kozzétett allomanyok formatuma

6.1. A kdzzétételi felel6s a kdzadatkeresdben elérhetévé tenni kivant metaadatokat a
http://www.kozadattar.hu oldalon telepitett alkalmazas metaadat szerkeszt6je altal
meghatarozott formatumban késziti el (testre szabott és rogzitett XML sémanak
megfelel6 XML formatumban).

6.2. A kozzétételi felelds a kozzétételi egységeket html vagy pdf formatum szerint
késziti el.


http://www.kozadattar.hu/
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7. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok helyesbitése, frissitése és
eltavolitasa

7.1. A honlapon szereplé adatok honlaprdl torténd eltavolitasara és archivalasara
(megébrzésére) az 1. szamu mellékletben foglaltakat kell alkalmazni.

7.2. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetéve tétele a megérzési idd elteltéig nem
szlntethetd meg, és az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, valamint feltiné modon azt, hogy az
archivumban elérhet6 adat nem id6szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kodzadatkeres6 rendszer szamara.

7.3. A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

7.4. Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az
azt kezdeményezd6 felhasznalé nevét.

7.5. A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak a jegyz6 és
az aljegyz6 férhessen hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

lll. Fejezet
A KOZERDEKU ADATOK M!EGISMERESE'RE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK ELJARASRENDJE

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények benyujtasa
1.1. Az Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatosan kezelt kodzérdeki adat
megismerése irant barki igényt nyujthat be. Az igény benyujtasara szoban, irasban
vagy elektronikus uton kerulhet sor.
1.2. A kbzérdek(i adat megismerése iranti igény a Tolna Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal Jegyz6i Titkarsagan (7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13. 119-es iroda,
tel.:74/505-606, fax: 74/505-611, e-mail: fojegyzo@tolnamegye.hu) nyujthaté be.

1.3. A kérelemhez ajanlott a 4. szamu melléklet szerinti igénybejelentd lapot hasznalni.



1.4. Amennyiben az igényl6 az igényét szdéban kivanja elGterjeszteni, azt az
ugyfélfogadasi rend szerint hétfén 9.00 — 13.00 éraig, szerdan 13.00 — 16.00 6raig
teheti meg az Onkormanyzat székhelyén a jegyz6i irodaban.

1.5. A kozérdek( adat igénylése iranti beadvanyban, vagy a szobeli kozléskor meg
kell jelolni azokat a tényeket, korulményeket, amely alapjan az igényelni kivant adat
beazonosithato, valamint megallapithatd, hogy az az Infotv. 3. § 5. pontja szerint
kozérdekl adatnak minésul-e.

1.6. Az igényl6ének nyilatkoznia kell arrdl, hogy az érintett adatot tartalmazoé
dokumentumrol vagy dokumentumrészrél kér-e masolatot, valamint, hogy az
adatkozl6 az adatigénylésnek milyen technikai eszkozzel, illetve modon tegyen eleget.
Masolat készitése esetén annak koltségét az adatkozlé részére készpénzben, a
hazipénztarba torténd befizetés utjan meg kell tériteni.

1.7. A beérkezett kdzérdekl adatokkal kapcsolatos allampolgari megkereséseket a
jegyz6 szignalja és gondoskodik az aktualis kozérdek( adatkezelésért felelbs
szervezeti egységhez — annak hianyaban a jegyzé altal kijellt személyhez - torténd
tovabbitasrol.

2. A kérelem vizsgalata

2.1. A kozérdekl adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal azon
szervezeti egységei latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

2.2. A kozérdekil adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetdje a kérelmet
haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithetéség szempontjabol az alabbi kitételek
szerint:

a) a kért adat tekintetében adatkezel6nek minésul-e;

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e;

c) az igényelt adatok kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak

mindsulnek-e;
d) megtalalhatok-e a honlapon;
e) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

2.3. Ha az igény elbterjesztésekor, vagy az eljaras barmely szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepl6 adatokat, vagy azok egy részét nem a Hivatal kezeli,
az igény haladéktalanul attételre kerul az illetékes szervhez az igénylé egyidejl
értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az
igénylét errdl a Hivatal értesiti.

2.4. Ha az igénybél nem allapithatd meg a teljesitéshez szikséges valamennyi
informacio, az igénylét nyilatkozattételre kell felhivni a hianyz6 adatokra vonatkozoan.
Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, részére
segitseéget kell nyujtani.



Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a szervezeti
egyseg vezetbje a rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az igényt. Amennyiben a
rendelkezésre allé adatok alapjan az igény a nyilatkozat hianyaban nem teljesithetd,
az igeényt visszavontnak kell tekinteni. Err6l az igényl6t a pontositasra iranyuld
felhivasban figyelmeztetni kell.

3. Az adatszolgaltatas teljesitése

3.1. A kozérdekl adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani a
jogszabalyi hatarid6 betartasara, melynek érdekében az adatszolgaltatasban
kozrem(kod6k egymassal egyuttmikodnek.

3.2. A Hivatal az adatszolgaltatasra vonatkozé megkeresésnek az igény tudomasara
jutasat kovetd legrovidebb idén belul, de legkésdbb az irasos igény beérkezésétdl,
illetéleg a széban elbterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15 napon belil tesz
eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, a
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belul tajékoztatni kell.

3.3. A szdéban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

a) az adatigényld az adatszolgaltatas teljesitését széban kérte;

b) az igényelt adat az Onkormanyzat beszamoldiban, honlapjan vagy mas modon
jogszerlen mar kozzétételre kerllt (Amennyiben a kozérdekd, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adat az Onkormanyzat honlapjan mar kdzzétételre
kerdlt, a valaszban meg kell jeldini a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a Hivatalt a valaszadasi kotelezettség aldl);

c) az igényelt adat az Onkormanyzat munkatarsainak nevére, munkakdrére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik (az adatszolgaltatdas soran
fokozott figyelmet kell forditani a koézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsulé
személyes adatok védelmére);

d) az igény az Onkormanyzat feladat- és hataskorére, eljarasara, a mikodését
szabalyozé, valamint az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo6 altalanos
tajékoztatassal teljesithetd;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ugy folyamatban van-e (ebben az
esetben a szobeli tajékoztatas nem terjedhet tul e tény kozlésén).

Amennyiben a kdzérdekl adat megismerése iranti igényt széban nyujtjak be, arrol
feljegyzést kell késziteni.

3.4. A Hivatal a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetbve tételével is
teljesitheti. A betekintésre — a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok betartdsaval - a
Hivatal hivatalos helyiségében, ugyfélfogadasi idében, az igénylével elbzetesen
egyeztetett idbpontban kerllhet sor.



A személyes iratbetekintésrél jegyzdkonyvet kell felvenni. Betekintés esetén az igénylé
az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek
megtorténtérél az iratok kozt feljegyzeést kell késziteni.

3.5. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
maodjatél fuggetlenll az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatéd
szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékeéig
terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérdl az igénylét az igény
teljesitését megel6zben tajékoztatni kell. Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét
kovetd 30 napon belll nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele.
Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

3.6. Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal —
jogszabaly szerint - meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az igény teljesitése soran
a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.7. Az irasban el6terjesztett kozérdekl adatigénylés akkor teljesithet, ha az igénylo
természetes személy megadja a nevét (nem természetes személy esetén a
megnevezését), az elérhetbségét és megjeldli, hogy az adatigénylés teljesitését milyen
formaban, illetve modon kéri.

3.8. A Hivatal a kozétett adatok megismerését személyazonositd adatok kozléséhez
nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekl adatokhoz torténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenul szikséges, a személyes adatokat ezt kdvetéen haladéktalanul
tordlni kell.

3.9. Az igényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez — az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséeért — elengedhetetlenul
szlkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a 29. § (1a) bekezdésben meghatarozott id6
elteltét, valamint a koltségek megfizetését kdvetben az igénylé személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

3.10. Az adatigénylésnek kdzérthetéen és az igényld altal kivant formaban, illetve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvdnossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

3.11. Amennyiben az igényl6 az adatszolgaltatas kivant modjat nem jeldlte meg, az
igényt a Hivatal az altala valasztott, koltségekre és egyéb szempontokra is figyelemmel
lévé mddon és technikai eszkdzzel teljesiti.
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3.12. Amennyiben az igényl6 az érintett adat kdzlésével kapcsolatosan olyan technikai
megoldast kivan igénybe venni, amely az adatkdzlére nézve aranytalan koltséggel
jarna, az adatigénylésnek az igényl6 altal kért megoldastol eltéréen, mas kozérthet6
formaban kell eleget tenni.

3.13. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazta meg.

3.14. A személyes és a kozérdekl adat UtkOzése esetén a személyes adatok
védelméhez val6 alapjogot és a kdzérdek(i adatok megismeréséhez f(iz6d6 alapjogot
egymasra tekintettel kell értelmezni, és mindig a vizsgalt kérdés targyara figyelemmel
kell megallapitani e két alapjog hierarchiajat.

4. Az adatigénylés koltségei

4.1. Az adatszolgaltatas teljesitésével 6sszefluggésben a Hivatal koltségtéritést az
Infotv. és a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koéltségtérités
mértékérdl szold 301/2016.(1X.30.) Kormanyrendelet rendelkezéseire figyelemmel
allapithat meg.

4.2. A koltségtérités dsszegét a Szabalyzat 5. szamu mellékletét képez6 ,Elszamold
iv’-en kell megallapitani.

4.3. Az igény teljesitését a szervezeti egység vezetbje a Szabalyzat 4. szamu
melléklete szerinti igényl6lap eredeti példanyan, vagy az igényl6 altal el6terjesztett
kérelmen a masolt oldal, illetve darabszam feltlintetésével igazolja.

4.3. A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutalassal kell megfizetni. A szamla
kidllitdsanak alapjaul a 4.3. pont szerinti kiegészitett igénylélap, vagy az elbterjesztett
kérelem eredeti példanya, mint teljesitési igazolas szolgal.

5. A kérelem elutasitasa, jogorvoslat

5.1. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget
tenni:

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belll benyuijtott,
azonos adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be;

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét (nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.
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5.2. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, mely nincs a Hivatal
kezelésében, el kell utasitani. Az adatkezelének az adatigénylés megtagadasakor
tajékoztatni kell az igényl6t, hogy tudomasa szerint mely kdzfeladatot ellatdé szerv
kezeli az igényelt kozérdeki és kozerdekbdl nyilvanos adatokat.

5.3. Az igény teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl — az igényl6t
megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl vald tajékoztatassal egyutt — az igény
beérkezéseét kovetd 15 napon belul a Hivatal irasban, vagy — amennyiben elektronikus
levelezési cim fel van tlintetve — elektronikus levélben értesiti az igénylét.

5.4. A kdzérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak az Infotv. 31. §-aban meghatarozottak szerinti birdsagi jogorvoslatra
vonatkozo tajékoztatast is tartalmaznia kell.

5.5 Az igényld a Szekszardi Jarasbirésaghoz (7100 Szekszard, Augusz Imre utca 1-
3.) fordulhat jogorvoslatért:
a) a kozérdekl adatok iranti igény elutasitasa esetén;
b) a kbdzérdek(i adatra vonatkoz6 igény teljesitésére nyitva allé, vagy az
adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén;
c) az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének
felllvizsgalata érdekében.

A megtagadas jogszeriseégét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének megalapozottsagat az
adatkezel6nek kell bizonyitania.

5.6. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ha a megkeresésre valasz nem érkezett,
a teljesitésre nyitva allé hataridd eredménytelen elteltétél, vagy a megfizetésre
vonatkozo6 hatéaridd lejartatol szamitott 30 napon belll lehet meginditani. Az eljaras
soron kivdli és illetékmentes.

6. Az adatigénylések nyilvantartasa
6.1. Az adatigénylésre vonatkoz6 kérelmeket iktatni kell a hatalyos Iratkezelési
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen és a 6. szamu mellékletben meghatarozott
formaban kell manualisan vagy elektronikusan nyilvantartani.
6.2. Az adatkezeld a Hivatalhoz beérkezett, teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29.

§ (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétél
december 31-éig nyilvantartast vezet.
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6.3. Az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kérelmekrdl,
valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosagot.

6.4. Az adatkozl6 az 6.3. pont szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerint az
el6z6 évben elutasitott kozérdeki adatigénylésekre vonatkozo statisztika
elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kdzzétételérdl. A statisztika elkészitését
és kozzéteételét kovetden a nyilvantartas torlésre kerul.

. IV.Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat el6irasainak érvényesulését a jegyz6 a belsd ellenér, a szervezeti
egysegek vezetdi, valamint a kdzzétételi felelbs utjan ellenérzi.

2. Jelen Szabalyzat 2025. jdlius 01. napjan lép hatalyba.

3. Hatalyat veszti a Tolna Megyei Onkormanyzat EIndkének és a Tolna Megyei
Onkormanyzat Féjegyz6jének 4/2020. szamu egylittes utasitasa a kézérdek( adatok
és kozeérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, tovabba a kozérdek( adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérél szolé Szabalyzatarol.

4. A szervezeti egységek vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzatban
foglalt el6irasokat — a hatalyba |épést6l szamitott 30 napon belll — az érintett
munkatarsak megismerjék és annak tényét jelen Szabalyzat 7. szamu mellékletén
alairasukkal igazoljak.

Szekszard, 2025. junius 30.

Orban Attila dr. Gerzsei Edit
Tolna Varmegye Onkormanyzata jegyzo
Kozgyllésének elndke

Féhr Gyorgy Kovacs Béla
Tolna Varmegyei Német Nemzetiségi Tolna Varmegyei Cigany
Onkormanyzat Kézgylésének elndke Nemzetiségi Onkormanyzat

Kdzgyulésének elndke
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1. szamu melléklet

Tolna Varmegye Onkormanyzata honlapjan kézzétett
koézérdekii adatokrol

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k

|. Kbzzétételi egység: Elérhet6ségi adatok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdbrzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tgyfélszolgalatanak elérhetéségei

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefonszam,
faxszam, elektronikus levélcim) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elbz6 allapot
torlendd

A kozvetlen elérés
biztositasaval

1. Kbzzétételi egység: A szervezeti struktira (az adatszolgaltatasért a H

ivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

Az Onkormanyzat szervezeti felépitése a

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

Elérést biztositva a

szervezeti egységek megjeldlésével, az kovetden azonnal térlendd szervezeti egységek
egyes szervezeti egységek feladatai feladatainak leirasat
tartalmazo
dokumentumokhoz.
IIl. Kézzétételi egység: A szerv vezetli (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés

A szerv vezetdinek neve, beosztasa, hivatali
elérhetésége (telefon, telefax, elektronikus
levélcim)

Testlleti szerv esetén a testilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

Az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, hivatali elérhetésége
(telefon, telefax, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozvetlen elérés
biztositasaval
Az elektronikus levélcim
elérésének kdzvetlen
biztositasaval.

Szervezeti egységenként
felsorolasszer(en.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt kdltségvetési szervek

|. Kdzzétételi egység: Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében miikoédd mas
kozfeladatot ellatd szervek (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy
ellendérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim),
ugyfélszolgalatanak vagy
koézonségkapcsolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, tugyfélfogadas
helye, postacime), Uigyfélfogadasanak rendje,
honlapjanak URL-je

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A szerv altal alapitott
koltségvetési szerv adatait
kulén kdzzétételi egységben
kell kbézzétenni.

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A honlap kézvetlen elérésének
biztositasaval




1.3. Gazdalkodo szervezetek

|. Kozzétételi egység: A szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével miik6dd gazdalkodé szervezetek (az
adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissités Megdbrzés Megjegyzés
A gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, kévetéen azonnal archivumban

elektronikus levélcim), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

tartasaval

1.4. Kbzalapitvanyok

|. Kbzzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés
Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket az Az alapito okiratok kdzvetlen
Onkormanyzat alapitott, amelyek alapitéi jogat elérhetéségének
6 gyakorolja A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig biztositasaval.
kévetben azonnal  [archivumban tartasaval
A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye,
elérhetésége (postacim, telefon, telefax,
elektronikus levélcim), alapité okirata
A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolasa
1.5. Lapok
|. Kbzzétételi egység: Lapok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat megnevezése Frissités Megdbrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig Az elektronikus levélcim
neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és kévetéen azonnal archivumban kozvetlen elérésének
elérhetésége, valamint a f6szerkeszté neve tartasaval biztositasaval

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényesséqi ellendrzést vaqy feliigyeletet gyakorlé szerv

|. Kbzzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv (az adatszolgaltatasért a
Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissités Megdrzés Megjegyzés
A szerv felettes, illetve feliigyeleti A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | A honlap és az elektronikus
szervének, hatésagi dontései tekintetében a kovetéen azonnal archivumban levélcim kozvetlen elérésének

fellebbezés elbiralasara jogosult szervek,
ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellenérzést vagy
felligyeletet gyakorlé szerv 1. pontban
meghatarozott adatai

tartasaval biztositasaval.

1.7. Kbltségvetési szervek

|. Kbzzétételi egység: Koltségvetési szervek (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissités
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye,
vezetlje, a kéltségvetési szervet alapitd A valtozasokat

Megdbrzés Megjegyzés

A jogszabaly, az alapito
hatarozat, az alapité okirat,

Az eldz6 allapot 1 mikodési
jogszabaly megjeldlése, illetve azt alapitd kovetéen azonnal évig archivumban engedély kdzvetlen
hatarozat, a koltségvetési szerv alapité tartasaval elérésének biztositasaval.

okirata, miikodési engedélye

A koltségvetési szerv honlapjanak

A honlap kézvetlen
elérhetésége

elérésének biztositasaval.




2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé6 adatok

|. Kbzzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskére (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

A kdzfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapveté
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyoz6
eszkdzok, valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatéalyos és teljes szévege

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6
eszkozok, valamint a

szervezeti és mikodési

szabalyzat vagy Ugyrend, az
adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes
szovegét tartalmazé 6nallo
dokumentumok
elérhetéségének biztositasaval.

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai
A feladatoknak helyi nemzetiségi
6nkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelenni

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkormanyzatok esetén az
adott nemzetiség nyelvén is

meg kell jelentetni.

Il. Kbzzétételi egység: A hatésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (az adatszolgaltatasért valamennyi, az Akr.
szerint hatdsagi ligyekben hataskorrel rendelkezd szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatosagi tgyekben lgy-fajtanként és eljaras
tipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terilete, az
ugyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa

Az alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljaras
megindité irat benyujtdsanak modja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarido),
az ugyek intézését segité utmutatok, az
ugymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
Ugyintézéshez hasznalt letoltheté
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
ugyfelet megilleté jogokrol és az ligyfelet
terhel® kotelezettségekrél

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kdzzétételi egységen belll
ugycsoportonként
(Ugytipusonként) és eljaras
tipusonként csoportositva.

A formanyomtatvanyok
let6lthet6ségének
biztositasaval.

Az elektronikus program
kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

A jogszabalyok kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

IIl. Kézzétételi egység: Kdzszolgaltatasok (az adatszolgaltatasért valamennyi, kézszolgaltatast n

yUjto szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma

A kozszolgaltatasok igénybevételének
rendjére vonatkoz¢ tajékoztatas, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Amennyiben hosszabb
terjedelmiek, a
tajékoztatasokat onallé
dokumentumban, azok,
valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok
elérhetéségének

biztositasaval.




V. Kbzzétételi egység: A szerv nyilvantartasai (az adatszolgaltatasért az adatbazist, vagy nyilvantartast vezetd szervezeti egység

felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv altal sajat
fenntartasu adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja, id6étartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak a térvény szerinti
azonosit6 adatai; a kdzfeladatot ellato szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gyjtott
és feldolgozott adatok fajtaja, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az altalanos kozzétételi
listdban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell

kozzétenni, azonban a

kozadatkeresé felé torténd
adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisrol,
illetve nyilvantartasrol
kilon leird adatot kell
késziteni az Adatbazisokat
meghataroz6 séma alapjan.

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

mértéke

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirasa

archivumban tartasaval

Adat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Amennyiben a honlaprél a
kiadvanyainak cime, a hozzaférés modja, a kiadvany letolthetd, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig kiadvany elérhetéségének

biztositasaval

Kiadvanyonkénti bontasban.

VI. Kézzétételi egység: Dontéshozatal, Ulések (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézremkddés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a
testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Tébb helyszin esetén
llésenkeénti bontasban.
Az Ulés jegyzbkonyve, illetve
Osszefoglaléja
elérhetéségének
biztositaséaval.

A dontések elérhetéségének
biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (az adatszolgéltatasért a Hivatal, illetve a
koncepcidk esetén az adott szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

Az Infotv. alapjan k6zzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok,
jogszabalytervezetek és kapcsol6do
dokumentumok

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a

benyujtas idépontjat
kovetéen azonnal

felel)

Az el6z6 allapot

1 évig archivumban tartasavalladatszolgaltatas soran minden|

VIII. Kbzzétételi egység: Palyazatok (az adatszolgaltatasért valamennyi palyazat kiirasat kezdeményez6 szervezeti egység

A kdzadatkeres6 felé torténd

egyes
jogszabalytervezetrél kulon
leiré adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket
meghataroz6 séma alapjan.

Adat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei

és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kapcsolédo dokumentumok
kozvetlen elérhetéségének
biztositasaval.

IX. Kbzzétételi egység: Hirdetmények, vizsgalatok, ellenérzések (az adatszolgaltatasért az azt kezdeményezd szervezeti egység

felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatéd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A hirdetmények, kdzlemények
kozvetlen elérésének
biztositasaval.




X. Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése (az adatszolgaltatasért valamennyi szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdrzes

Megjegyzés

A kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve

A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetésége (postacim,
telefonszama, faxszama, elektronikus
levélcime), s ahol kijellésre keril az
adatvédelmi felel6s, vagy az informéciés
jogokkal foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasok

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezé
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

El6z6 allapot térlendd

Az elektronikus levélcim

kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé
kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz¢ altalanos
szerz6dési feltételek

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Azon koézérdeki adatok hasznositasara
iranyulé szerzédések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6dé fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak (az adatszolgaltatasért valamennyi szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé
kiilonos kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé
egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozzétételt elrendel6

jogszabaly megnevezésével
és elérhetdvé tételével.

A kozzétételt elrendel6

jogszabaly vagy egyéb aktus
megnevezésével, elérhetbvé

tételével.

XIl. Kozzétételi egység: Kézadatok Ujrahasznositasa (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdbrzés

Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében
|évé, a kbzadatok Ujrahasznositasardl szolo
2012. évi LXIII. térvény szerint
ujrahasznositas céljara elérheté
kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allé formatuma

A valtozasokat
kévetd 15 napon
bell

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az 1. sor szerinti kzadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot
térlendd

Az 1. sor szerinti kézadatok Ujrahasznositas
céljabdl torténé rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altalanos jegyzéke

A valtozasokat
kévetd 15 napon
bell

Az el6z6 allapot
térlendd

A kbdzadatok Ujrahasznositasarol sz6lo
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kbézadatok Ujrahasznositasardl szold
térvény szerint kotott kizarélagos jogot
biztositd megallapodasok szerzédé feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot
térlendd




3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikédés térvényessége, ellenérzések

. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listdja (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa,
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél szo6lo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

3.2. Kéitségvetések, beszamoldk

I. Kbzzétételi egység: Eves kdltségvetések (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése

Frissités

Megdbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kdvets 10
évig

Evenkénti bontasban.

Il. Kbzzétételi egység: Szamviteli beszamoldk (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissités Megdbrzés Megjegyzés
IA kozfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény A valtozasokat A kozzétételt kdvetd 10 Beszamolonként.
szerinti beszamoléja vagy éves koltségvetési kovetden azonnal évig
beszamoldja
3.3. Foglalkoztatottak, tamogatdasok
|. Kbzzétételi egység: A foglalkoztatottak (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat megnevezése Frissités Megdbrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszama és személyi A kiilén jogszabalyban
juttatasaira vonatkozo O0sszesitett adatok, meghatarozott ideig, de
illetve Osszesitve a vezet6k és vezetd i legalabb 1évig
tisztségviseldk illetménye, munkabére és Negyedévente archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve
1. Kbzzétételi egység: Tamogatasok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat megnevezése Frissités Megdbrzés Megjegyzés

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdamogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kézzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik
napig

A kozzétételt kdvet6 5
évig

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként
lebontva.




3.4. Szerz6dések

|. Kbzzétételi egység: Szerzédések (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés
Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz A dontés
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5
Osszefliggd o6tmillié forintot eléré vagy azt kévetd hatvanadik évig
meghaladoé értékil arubeszerzésre, épitési napig
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkoz6
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenul 6sszefliggd beszerzések adatai,
és a minGsitett adatok kivételével.
3.5. Koncessziok
|. Kbzzétételi egység: Koncessziok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat megnevezése Frissités Megdbrzés Megjegyzés
A koncessziérdl sz6l6 térvényben Negyedévente A kulén
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,
készitett emlékeztetk, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
3.6. Egyéb kifizetések
|. Kbzzétételi egység: Egyéb kifizetések (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilénésen
egyesulet tamogatasara, foglalkoztatottjai A kiilén jogszabalyban
szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti Negyedévente meghatarozott
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai ideig, de legalabb 1
oktatasi, kulturalis, szocialis és évig archivumban
sporttevékenységét segité szervezet tartasaval
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
o6tmillié forintot meghaladé kifizetések
3.7. Eurdpai Unié altal tamogatott fejlesztések
|. Kbzzétételi egység: Eurdpai Unid altal tamogatott fejlesztések (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)
Adat Frissités Meg6rzés Megjegyzés
Az Eurdpai Unié tamogatasaval Legalabb 1 évig A dokumentumok, a
megvaldsulé fejlesztések leirasa, az azokra Negyedévente archivumban szerzddések, kdzvetlen

vonatkozo szerzdédések

tartasaval

elérésének biztositasaval.

3.8. Kézbeszerzés

|. Kbzzétételi egység: Kozbeszerzési informaciok (az adatszolgaltatasért a Hivatal felel)

Adat

Frissités

Meg6rzés

Megjegyzés

Kozbeszerzési informacidk: éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzédésekrol

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Az éves terv kdzvetlen
elérésének biztositasaval.




2. szamu melléklet

Tolna Varmegye Onkormanyzata honlapjanak szerkezete

Cimei: Kezddlap - Bemutatkozas, Fejleszté megye, Ertékeink, Valasztas, Palyazatok, Kozgylilés,
Hivatal, Partnereink, Kézérdek( adatok (ezen beliil a tematikus részletezést a rovatok biztositjak).

A kezddlap fé6 cimei:

1. Bemutatkozas

2. Fejleszté megye
Alcimei:

Torvényi valtozasok

Teruletfejlesztés

Vidékfejlesztés

Koordinacios és szakmai kapcsolatrendszer
Partnerségi terv

Projektlista

Itthon Tolnaban AROP palyazat

ITP

Rendezési tervek

3. Ertékeink
Alcimei:

Tolna Varmegyei Ertéktar Bizottsag
Védett természeti értékeink

Védett mlemlékeink

Kincses Tolna Megye Applikacio
Gasztromegye receptkonyv

4. Valasztas
Alcimei:

Valasztasi szervek

Vélasztasi Ugyintézés

2024. évi altalanos valasztasok
Korabbi valasztasok

5. Palyazatok
Alcimei:

Varmegyei tamogatasok

Tolna megyei értékek a Duna mentén
Klimavédelem Tolna megyében

Tolna varmegyei foglalkoztatasi paktum
A Si6 vizi turisztikai fejlesztés

Si6 kerékpar turisztikai fejlesztés

Tolna Megyei felzarkézas-politikai egyluttmikddések
Si6 vizi turisztikai kdzpont és kerékparut épitése

A helyi identitas és kohézio erGsitése
FRIDGE

Megyei identitas erdsitése — Bonyhadi jaras
Megyei identitas erdsitése — Dombévari jaras

Megyei identitas erdsitése — Szekszardi és Tolnai jaras

Megyei identitas erdsitése — Tamasi jaras



Megyei identitas erlsitése — Paksi jaras

Szarazf6ldon és vizen a Sié mentén 4. item

»1olna 109” 6sszefogassal a jovonkért

Foglalkoztatasi Partnerség Tolna megyében

Konzorciumi partnerségben megvaldsulé palyazatok
Térségi jelentéségl kerékparutak tervezése — Tolna megye

Kozgyiilés
Alcimei:

Kdszontd
Tisztségviselbk
Képviselbk
Bizottsagok
Hatalyos rendeletek
Doéntések

Ulések

EIndki beszédek

Hivatal
Alcimei:

Feladat- és hataskore

A Tolna Varmegyei Onkormanyzati Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcio
szerinti megjeldlése

A Tolna Varmegyei Onkormanyzati Hivatal vezetdi
Koztisztvisel6k

Szervezeti egységek

Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat
Allasajanlatok

Kiadvanyok

Tolna Megyei Klimairoda

Partnereink
Alcimei:

Nemzetkdzi kapcsolatok

Nemzetkdzi szervezetek

Europe Direct

Megyei Onkormanyzatok Orszagos Szdvetsége
Tolna Varmegyei Nemzetiségi Onkormanyzatok
Tolna Megyei Binmegel&zési Tanacs

TMFU Nonprofit Kft.

Tolnaért Nonprofit Kézhasznu Kift.

Kozérdek(i adatok
Alcimei:

Kdzzétételi lista
Kdzbeszerzések

ASZ jelentések

Eves 6sszefoglald jelentések
Letdlthetd nyomtatvanyok
Archivum

Kdzérdeki adatok igénylése
Szerz6dések

Birésagi tlndkvalasztas



A kezddlap bal oldali cimei:

1. EInéki készénté: Tolna Varmegye Onkormanyzata Kozgyilése elndkének kdszontd sorai a
varmegye polgaraihoz.

Hirek: Az Onkormanyzat aktualitasait, kézleményeit tartalmazza.

Varmegyei: Tolna Varmegye Onkormanyzata altal egyedi kérelem utjan nyujtandé tamogatasok.
Telepliiléseink: A varmegye varosait, kbzségeit tartalmazza.

Galériak: képek, videdk

Eseménynaptar

AN



3. szamu melléklet

Adatlap Tolna Varmegye Onkormanyzata honlapjara szant dokumentumokrol

osztalyvezet6 alairasa

A dokumentum honlapra helyezését engedélyezem:

jegyzo alairasa

Szekszard, 20... ..............



4. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idOPoNtja: .......cocieiiiiiiiri e ena s

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos informaciok: (a négyzetbe tett x jellel kérjik az igényt
jelezni.)
A koézérdekll adatokat személyesen, csak az adatok megtekintésével
U kivanom megismerni
[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
Ll csak masolat formajaban igénylem és a masolat papir alapu legyen
U szamitégépes adathordozo legyen
[I floppy legyen CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

U elektronikus levél legyen

[ A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd) személyesen kivanom atvenni
0 postai uton kérem.

Az adatigénylés ligyintézését ellatoé hivatali szervezet tolti ki!
Akértadatok ............ccoiiiiiin példanyban kiadhatok.

Az adatszolgaltatas idSpontja: ............oooviiiiiiii
Adatot el6készitd megnevezése: ..............coeiiiininn.

A felmerilt koltség 6sszege: .......coovvvviviiiiinininnn.

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok '
NV

LevelezEési Cim: ...

Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koéltség mertil fel,
ugy azt a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt. , 20 . év ho nap

igényl6 alairasa

T Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetben az igényl6 altal megadott
személyes adatokat a Hivatal haladéktalanul térli.



5. szamu melléklet

Koéltségvetési szerv

ELSZAMOLO iV

a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Kbzérdekl adat megismeréseére iranyuld kérelem benyujtdja:

SZAMIAZASH CiM: oo,

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo
SZEMIY K. .o

1.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koéltsége: ...............c.........o. Ft

2.) Az igényelt adatokat5 tartalmazé adathordozé az igényl6 részére to6rténé

kézbesitésének koltsége: ...l Ft
3.) Koltségtérités 6sszesen: ........ccooviiiiiiiiiiiinne, Ft
SzZeKSZArd, .....ooeieiie

alairas
A koltsegtérités 0sszegét kiszamitotta:

Szekszard, ..o,

alairas



6. szému mellékiet

Személyes és k&zérdekil adatok adatszolgéitatisi nyilvéntartésa

uZBwijexje |0y usiuazswers|? ISEEUBAIAU ISpENBBl0ZREDE ZE UZJese SUDIelqIEPY
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7. szamu melléklet
MEGISMERESI ZARADEK

A Tolna Varmegye Onkormanyzata Kozgylilésének Elndke és Tolna Varmegye
Onkormanyzatanak Jegyz6je altal egyittesen kiadott — ,Kdzérdekii adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének, tovabba a kozérdekld adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérél szél6 Szabalyzatrél” — cimi
egyuttes utasitast megismertem és tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkam soran koteles vagyok betartani:

Sorszam|Név Datum Alairas
Ancsa-Molnarné Kapas Andrea
2. Androvics-Kovacs Zsuzsanna
3. Balogh Adrien
4, Bird Marcell
5. Dr. Csuprik Zita
6. Dr. Gerzsei Edit
7. Dr. Ritter Beata
8. Féhr Gyorgy
9. Hahner Viktéria
10. Hamori Molli
11.  |[Heiligné Harmath Andrea
12. |Hettich Maria
13. |Juhasz Rozsa
14. |Kissné Gelencsér Klara
15. Kocsis Anikd
16. |Kovacs Agnes
17. Kovacs Béla
18. Lovasz Péter
19. Mayer Zoltan
20. Molnar Klaudia
21. |Orban Attila
22. |Ruip Gergé
23. |Szabod Laszld
24. |SzékiJanos
25. |Tamas Zsuzsanna
26. |Torndczkiné Pal Renata
27. |Téth Imre
28. |Vass Livia
29. |Vizin Balazs
30. |Zsiko Zoltan
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